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PANDUAN PENGISIAN
SISTEM INFORMASI DATA POKOK MAHASISWA
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I. Jadwal Pengisian Data Pokok Mahasiswa

Calon Mahasiswa yang telah dinyatakan lulus seleksi penerimaan mahasiswa Universitas
Lampung tahun akademik 2025/2026 diwajibkan mengisi borang data pokok mahasiswa secara
online sesuai dengan jadwal yang telah ditentukan (01 s.d 06 Juli 2025) melalui alamat
https://sidakma.unila.ac.id. Hasil Pengisian Data Pokok Mahasiswa tidak berpengaruh terhadap
penentuan hasil kelulusan calon mahasiswa baru Universitas Lampung, melainkan digunakan
untuk penentuan besaran Uang Kuliah Tunggal.

II. Menu Aplikasi Sistem Informasi Data Pokok Mahasiswa (SIDAKMA)
1. MENU LOGIN

SISTEM INFORMASI DATA POKOK MAHASISWA
(SIDAKMA) UNIVERSITAS LAMPUNG

Mahasiswa

e i & Hkas brialan e
2. Wahasisws wiih el pncuan sbagai berikut

4. Jalur Penerimaan UJIAN LOKAL 2016 (PARAREL/MANDIRI)
fanpad ink berkut { i)

Pada Link Berikut( urfegotns)
3. Penjelasan Alur Registrasi Pada Lk Berikut ( urRegstas)
lnk berikat

an PASCASARIANA 2016 (52853)

da lnk beriat  Pacan)

HorRegiens)

i Pada Lk Berikut ( MurRegstns)
lnk berikat

ad dapat dilvat paca link berikut ( efarots Uphed)
an SBHPTH 2016
link berikut ( pastusr)
k Berikut ( durRegitos)
da Link Berikt  AurRegites)
diltat paca lnk berikut (
LONA 2016
da link berikut ( penduer) callce Data P iswa >>
ink Betikut ( aurRegets)
3. Penjelasan Alur Registrasi Pada Link Berikut  AurRegitas)
4, Data yang harus diupload dapat dilihat pada link berikut ( DeftarDetz Uploed)

o g U o ot Saat login pertama kali masukkan nomor pendaftaran -
e e
i EREETED _ isi tgl lahir, bulan lahir, tahun lahir - kemudian
TANGGAL LAHR Pilih Tanggal Lahir | v, (= Pilih Bulan Lahir |y = Piih Tahun Lahir . . H
masukkan verifikasi kode dan Proses Selanjutnya

RSIORD [0 Login Dengan Passiard

wxqups

VASUKANVERIFKASIODE DITAS (NCASESERTTIE

Prsms Sty
LUPABASSHORD ™, SLARKAN KL DT

CopyrightE.Copyright 2016, Stem InformasiDat Pokok Calon Mahasiva V.11 Univestas Lampung.

Menu ini digunakan sebagai sarana pertama dalam mengunakan aplikasi SIDAKMA. Menu terdiri
dari 2 (dua) jenis yaitu :

A. Informasi wajib diketahui oleh mahasiswa.
Menu ini terdiri dari :
1). Informasi tentang pengunaan browser yang mendukung aplikasi ini berjalan lebih baik.
2). Panduan pengisian aplikasi data pokok mahasiswa.
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3). Alur registrasi calon mahasiswa baru Unila.

4). Penjelasan alur registrasi calon mahasiswa baru Unila.

5). Data-data yang harus di upload pada aplikasi sistem data pokok mahasiswa Unila.

6). Call center panitia penerimaan mahasiswa Unila. Call center ini bersifat tidak tetap, yaitu
hanya memberikan layanan dalam masa penginputan data pokok calon mahasiswa sampai
dengan penetapan Uang Kuliah Tunggal (UKT) mahasiswa baru.

B. Menu login.

Menu ini berguna untuk masuk ke dalam menu utama sidakma, menu ini terdiri dari :

1). Nomor pendaftaran calon mahasiswa

2). Tanggal — bulan — tahun lahir, sebagai password standar awal dari sistem. Pengguna dapat
mengubah password secara berkala agar tidak disalahgunakan oleh orang lain.

3). Tampilan dan input chapca, menu ini sebagai pengaman sistem. Chapca bersifat fleksibel,
yaitu tidak membedakan antara pengguna yang satu dengan yang lainnya.

4). Password, baris isian ini digunakan untuk penguna yang telah mengubah sarana masuk
sidakma dengan mengunakan password. Password dibuat setelah login pertama kali.
Password ini bersifat unik dan hanya pengguna yang mengetahuinya.

1.1. Menu konfirmasi keamanan

€ | @ sidakma.unila.acid/konfirmasipass.php C || Q search “wBe O 8 A =

SISTEM INFORMASI DATA POKOK CALON MAHASISWA
TAHUN AKADEMIK 2015-2016

NFORAST DATA DIRI e

NOMOR PESERTA 1150000182

SANDRA BELLA MIRANDA
KODE PROGRAM STUD! 07051

NAMA PESERTA
PROGRAM STUDI D3 MANAJEMEN INFORMATIKA
xonFRIMAS KEAMANAN | |

APMKAH INGIN DILINDUNGI CENGAN PASSWORD 77 WA

MASLKKAN PASSNORD

ULANGI PASSWORD

Menu ini digunakan untuk membuat password aplikasi. Hal ini sebagai dasar pengamanan sistem,
sehingga password setiap mahasiswa menjadi unik dan hanya diketahui oleh mahasiswa tersebut.
Jika di checklist “YA” maka sistem akan memberikan perintah masukkan password dan ulangi
password kemudian pilih simpan. Maka hal tersebut akan memberikan kesempatan pengguna untuk
masuk login dengan password yang telah di konfrmasikan tersebut.

Jika pengguna langsung pilih “simpan”, maka login sidakma tetap mengunakan tanggal lahir.



2.1. Data Pokok Mahasiswa

Menu ini berfungsi untuk menginput data pokok calon mahasiswa Unila. Data pokok ini akan
menjadi dasar dalam penetapan Uang Kuliah Mahasiswa (UKT). Menu ini terdiri dari 14 sub menu
sebagai berikut :

2.1.1. Data Diri

[ TS
<) S siclak

Pertama kali muncul, menu ini akan menyajikan data pokok dari pantia penerimaan mahasiswa baru
Unila yang memang telah tersedia sejak mahasiswa yang dinyatakan lulus seleksi masuk Unila
melakukan pendaftaran. Penguna kemudian pilih “edit data diri”, untuk mengisi borang data isian.
Hal-hal yang perlu diperhatikan sebagai berikut :

Nomor HP Nomor HP mahasiswa yang aktif
Nomor HP Alternatif Nomor HP Ayah atau Ibu

Nomor Telepon Rumah Jika tidak ada, dapat diisikan nomor Ibu
Alamat Harus diisi secara lengkap dan jelas.

Jika data seluruhnya telah terisi dan dinyatakan sudah benar maka pilih “simpan”.

2.1.2. Informasi keluarga

Informasi keluarga merupakan data isian yang mengambarkan tentang kondisi orangtua secara lebih
detail dan rinci. Tetapi sebelum masuk ke dalam isian data keluarga tersebut terdapat menu
pertanyaan konfirmasi sebagai berikut :



Pertanyaan Konfirmasi

Data Pokok Mahasiswa adalah data isian dari calon mahasiswa yang akan dijadikan acuan dalam penetapan UKT (Uang Kuliah Tunggal) sesuai dengan Surat
Keputusan Rektor Universitas Lampung
Apakah Saudara Bersedia UKT Saudara ditetapkan dengan nilai sebesar Rp Setiap Semester

Tentukan Pilihan Anda

D YA, SAYA SETUJU UNTUK DIKELOMPOKAN PADA KE

O TIDAK, SAYA AKAN MENGISI DATA POKOK SESUAI KEADAAN SAYA

HATI-HATI MENENTUKAN YA DAN TIDAK ATAU SETUJU DAN TIDAK SETUJU, KARENA
SISTEM TIDAK MENGENAL PROSES BERULANG (UNDO).

Jika memilih “YA”, maka berarti penguna setuju atas penerapan UKT tertinggi yang telah
ditetapkan oleh Unila. Jika pilih “TIDAK” maka pengguna akan melanjutkan ke menu konfirmasi
selanjutnya.

Pertanyaan Konfirmasi

Apakah Saudara telah memahami tingkatan kelompok pada Uang Kuliah Tunggal (UKT) Mahasiswa di Unila, sebagai gambaran/referensi adalah KEPUTUSAN
REKTOR UNIVERSITAS LAMPUNG

Tentukan Pilihan Anda

O YA, SAYA SUDAH MEMAHAMI

O Jika Tidak, Silahkan Unduh KEPUTUSAN REKTOR UNIVERSITAS LAMPUNG pada link berikut >> Unduh

HATI-HATI MENENTUKAN YA DAN TIDAK ATAU SETUJU DAN TIDAK SETUJU, KARENA
SISTEM TIDAK MENGENAL PROSES BERULANG (UNDO).

Pada menu konfirmasi ini, apabila memilih “Tidak™ maka akan diarahkan untuk mendownload file
tarif besaran Uang Kuliah Tunggal (UKT) mahasiswa Universitas Lampung.

Dan jika memilih “YA”, maka Camaba dianggap memahami tentang besaran UKT di Universitas
Lampung dan akan menuju kepada pertanyaan konfirmasi berikutnya:

’S\DAKMA UNILA

(' @ sidakma.unila.acid pertanyaankonfirmasi.php @ || Q Search ﬂf E e lv A Q =

(] } () Jika Tidak, Silahkan Unduh Alur Registrasi pada link berikut >> Unduh

HATI-HATI MENENTUKAN YA DAN TIDAK ATAU SETUJU DAN TIDAK SETUJU, KARENA SISTEM TIDAK MENGENAL PROSES BERULANG (UNDQ)

Pada Konfirmasi ini, Camaba diminta untuk memahami Alur dan Penjelasan Alur dalam pengisian
data pokok Mahasiswa dan apakah sudah menanyakan kepada orang tua tentang besaran UKT nya
(bukan setuju/tidak setuju dengan UKT nya). Jika memilih * jika tidak...... ”, maka akan muncul
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file download tentang penjelasan jadwal dan alur registrasi mahasiswa yang akan memberikan
penjelasan prosedur registrasi calon mahasiswa baru Unila.
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PEDOMAN PENETAPAN ALUR REGISTRASI MAHASISWA
BARU JALUR SELEKSI MANDIRI SMMPTN-BARAT TAHUN
2025

TAHAP 1
Pengisian Borang Data Pokok Mahasiswa

1. Calon Mahasiswa yang telah dinyatakan lulus Jalur seleksi MANDIRI SMMPTN-BARAT tahun 2025
diwajibkan mengisi borang data pokok mahasiswa mulai tanggal 01 s.d 06 Juli 2025 melalui aplikasi

sistem informasi data pokok mahasiswa (sidakma) dengan alamat https://sidakma.unila.ac.id |

Dan jika memilih “YA.......... ”, maka akan menuju kepada menu pertanyaan konfirmasi
berikutnya dan jika memilih “Tidak,....... ” maka akan mengulang proses diatas lagi:

€ @ | sidakma.unila.acid/pertanyzankanfirmasid,php ¢ || Q Search "B+ AB =

SWA UNILA

aheh Orangtua setuju dengan beseran UKT Rp) Setiap Semester Tersebut

E | Apals
Tentukan Pilihan Anda
E-I:I 2

b Regitasi » ) ok semud

. HATI-HATI MENENTUKAN YA DAN TIDAK ATAU SETUJU DAN TIDAK SETUJU, KARENA SISTEM TIDAK MENGENAL PROSES BERULANG (UNDO)

Pada menu ini Camaba dan Orang tua akan ditanyakan tentang setuju/tidak setuju dengan nominal
UKT yang ditetapkan. Jika memilih “SETUJU”, maka calon mahasiswa dinyatakan telah setuju
dengan penetapan UKT tertinggi pada program studinya, dan kemudian akan muncul menu cetak
sebagai berikut:



SURAT PERNYATAAN
Jika orang tua sudah setuju atas ketetapan UKT
e — tersebut, langkah selanjutnya tidak perlu mengisi
— data selanjutnya dan silahkan mengumpulkan berkas
e akademik pada tanggal yang ditentukan dan
i i e kemudian menunggu sampai dengan pengumuman
il Fomai tahap akhir, kemudian membayar UKT dan
- wn melakukan registrasi.
i o e 0 B (X0 e )

Rp. 3,600,000/ SEMESTER |

UKT fersebut yang Unia

"Demikian pernyaiaan ni Kami bual dengan kKl

Yang Membust Parmyatasn,
Orang Tua Calen Mahasisua, Calen Mahasisus,

Materai 6.000

SANDRA BELLA MIRANDA

Dan jika memilih “TIDAK SETUJU”, maka akan calon mahasiswa harus mengisi kelengkapan
data pokok mahasiswa Unila yang akan menjadi dasar dalam penetapan UKTnya, dan kemudian
akan muncul pertanyaan sebagai berikut :

PASTIKAM PILIHAN PERTANYAAM AMNDA SUDAH BEMAR, KAREMA SETELAH PROSES INI, DATA TIDAK DAPAT DILBAH KEMBALI

Jika di pilih “OK” maka sistem akan melanjutkan ke menu isian informasi keluarga sebagai berikut:

P s =
= B

Sy — = X e T s wm > =

R G AN A AR T 13 OO B e

Silahkan mengisi borang isian data mahasiswa dengan pilih “edit data keluarga”.

Hal-hal yang perlu diperhatikan sebagai berikut :

Ayah Wali siswa yang akan menanggung biaya kuliah
Ibu Wali siswa yang akan menanggung biaya kuliah
Pekerjaan Jika sudah pensiun, maka di isi dengan pekerjaannya saat ini (jika masih bekerja)

dan diungkapkan pada deskripsi pekerjaan orangtua

Penghasilan (PNS) Seluruh jumlah penghasilan brutto pada daftar gaji (brutto/kotor/tidak dikurangi
hutang) dan disesuaikan dengan besaran yang ada pada slip gaji. (penulisan
nominal dalam ribuan ke atas tidak boleh menggunakan tanda baca apapun
baik titik (.) maupun Koma (,) atau yang lainnya)

Penghasilan (Swasta) | Seluruh jumlah penghasilan brutto pada daftar gaji (brutto/kotor/tidak dikurangi
hutang) dan disesuaikan dengan besaran yang ada pada slip gaji.

Penghasilan Seluruh jumlah penghasilan rata-rata selama 1 bulan (tidak dikurangi hutang),
(Wiraswasta) ditambahkan penghasilan sampingan lainnya secara rata-rata perbulan

Penghasilan  Petani, | Seluruh jumlah penghasilan rata-rata selama 1 bulan (tidak dikurangi hutang),
Buruh, Nelayan. ditambahkan penghasilan sampingan lainnya secara rata-rata perbulan atau jumlah
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total penghasilan panen kebunnya dibagi dengan periode bulan panen.

Kategori Item Borang yan
Peker?aan harus d;gis)i, i Keterangan
Tidak bekerja Penyandang Cacat, Sakit Keras, Pensiun, Lainnya jika ada kondisi lainnya dan
Lainnya dijelaskan diakhir borang isian
Nelayan e Jenis nelayan (kecil, besar,sedang) = Nelayan kecil adalah nelayan yang
¢ Jangkauan tangkapan (selat/laut, rawa danau menyewa perahu untuk menangkap ikan,
sungai,samudra, pesisir) Nelayan sedang adalah nelayan yang
memiliki perahu sendiri untuk menangkap
ikan, dan Nelayan Besar adalah nelayan
yang menyewakan perahunya untuk
nelayan lain.
= Jangkauan tangkapan adalah jangkauan
umum perahu dan area penangkapan ikan
yang dilakukan
PNS/ASN o Nama instansi = PNS Pusat adalah PNS yang bekerja

e Nomor Induk Pegawai

e Jenis PNS (Dosen, Guru, Hakim, Tenaga
Kesehatan, Jaksa, PNS Pemda Kab/Kota,
PNS Pemda Prov, PNS Pusat, TNI, Polri)

dibawah kementerian, badan, biro, atau
lembaga pemerintah pusat. Kecuali
Dosen, Hakim, Jaksa, Pejabat Negara dan
Tenaga Kesehatan.

= PNS Pemda adalah PNS yang bekerja
dibawah Pemda, kecuali Guru dan tenaga
Kesehatan

Pegawai Swasta

e Nama perusahaan

e Jenis perusahaan (BUMN, BUMD,
Pendidikan, Kesehatan, Koperasi,
PT/CV/UD)

e Jabatan dalam perusahaan

= Jenis perusahaan pendidikan antara lain
lembaga pendidikan tinggi, menengah,
dasar, AUD dll

= Jenis perusahaan Kesehatan antara lain
rumabh sakit, klinik pengobatan, herbalis,
terapis dll

Buruh e Nama perusahaan = Buruh tambang adalah buruh pada usaha
e Jenis perusahaan (BUMN,BUMD, eksplorasi tambang
Pendidikan, Kesehatan, Koperasi, = Buruh kasar adalah buruh yang membantu
PT/CV/UD/Lembaga Profesi) pemindahan/ pengangkutan bahan/hasil
e Jenis buruh (buruh tambang, buruh pabrik, produksi
buruh kasar, buruh musiman, buruh tani, * Buruh musiman adalah buruh yang hanya
buruh harian) bekerja pada waktu/musim tertentu,
seperti musim panen, musim tebang
= Buruh harian adalah buruh yang bekerja
pada suatu usaha yang digaji dan bekerja
dalam tempo hari saja
Petani e Jenis Petani (pemilik, pemilik & penggarap, = Petani pemilik adalah petani yang
penggarap) memiliki lahan pertanian tapi oranglain
o Hasil pertanian (palawija, Perkebunan, padi, yang bekerja/mengarapnya.
buah-buahan & sayur-sayuran,rumput laut, = Petani penggarap adalah petani yang
garam, tembakau) hanya menggarap lahan pertanian yang
disewa atau bukan miliknya
= Petani pemilik & penggarap adalah petani
yang memiliki dan menggarap lahan
pertaniannya
= Hasil pertanian dapat dipilih lebih dari
satu
= Hasil Pertanian Palawija adalah berupa
Singkong, Jagung, Kedelai (tanaman
berjangka waktu pendek)
= Hasil Pertanian Perkebunan adalah berupa
tebu, karet, sawit, kopi dll
Wiraswasta e Jenis usaha (produksi,perdagangan, jasa) = Jumlah modal usaha adalah jumlah modal

¢ Jumlah modal usaha
e Laba bersih per bulan

bersih pada tahun ini
= Laba bersih per bulan adalah laba bersih
pada tahun keuangan terakhir dibagi 12




bulan (hasil keuntungan bersih setiap
bulan)

Pejabat Negara ¢ Instansi Negara (Negara, Kementerian,
Lembaga Non Kementerian Pusat, Lembaga
Non Kementerian Propinsi, Lembaga Non
Kementerian Kabupaten/Kota, Pemerintah
Daerah Propinsi, Pemerintah Daerah
Kabupaten/Kota, DPRRI, DPRD Propinsi,
DPRD Kabupaten/Kota) E—

e Jabatan di Instansi (Presiden, Wakil Presiden,
Menteri, Wakil Menteri, Gubernur, Wakil
Gubernur, Bupati, Wakil Bupati, Ketua,
Wakil Ketua, Sekretaris, Ketua Komisi,
Anggota)

Jika data seluruhnya telah terisi dan dinyatakan sudah benar maka pilih “simpan”.

2.1.3. Tanggungan
Informasi data tanggunggan orang tua mahasiswa merupakan data isian yang mengambarkan
jumlah beban tanggungan orangtua secara lebih detail dan rinci. Menu tersebut sebagai berikut :

=ik Dising Hika Tidak Ingin Mengisi Borang UKT <<

Silahkan mengisi data tanggungan orangtua mahasiswa dengan pilih “edit data tanggungan
orangtua”.
Hal-hal yang perlu diperhatikan sebagai berikut :

Uraian Keterangan
Jumlah anggota keluarga Jumlah orang yang tinggal serumah termasuk calon mahasiswa, termasuk
yang tinggal serumah saudara dan pembantu.
Jumlah saudara kandung Tidak termasuk diri calon mahasiswa
Jumlah saudara kandung Hanya untuk yang kuliah Sarjana (S1) dan Diploma. Untuk yang kuliah S2
yang sedang kuliah tidak dimasukkan.
Jumlah saudara kandung Hanya untuk yang sedang sekolah TK-SMA
yang sedang Sekolah

Jika data seluruhnya telah terisi dan dinyatakan sudah benar maka pilih “simpan”.

2.1.4. Saudara Kandung
Informasi data tanggungan orang tua mahasiswa merupakan data isian yang mengambarkan jumlah
beban tanggungan orangtua secara lebih detail dan rinci. Menu tersebut sebagai berikut :



to 9+ Ae =

Pilih “tambah data saudara” untuk mengisi data saudara dalam sistem, sehingga akan muncul menu
sebagai berikut :

Tambah Data Saudara

MNama Saudara e ——

Jenis Kelamin Perempuan &

E=nEatLabi TANJUNGIKARANG

Tanggal Lahir [1e95-01-04 E=

Status Pernikanan Sudan Menikah ~

Pekerjaan PMNS £

Dalam penulisan nama dan alamat, tidak diperkenankan menggunakan tanda baca petik (‘) karena
system tidak akan bisa membacanya dan tidak bisa tersimpan. Pilih “reset” untuk mengosongkan
kembali menu tambah data saudara dan pilih “simpan” untuk menyimpan data isian sehingga akan
muncul menu sebagai berikut :

Pilih “edit” untuk mengubah data isian saudara kandung dan pilih “tambah data saudara” untuk
mengisi tambahan data saudara kandung.

2.1.5. Informasi rumah
Informasi rumah merupakan data isian yang mengambarkan status kepemilikan dan kondisi rumah
yang saat ini ditempati oleh keluarga mahasiswa. Menu tersebut sebagai berikut :



Silahkan mengisi data informasi rumah mahasiswa dengan pilih “edit data informasi rumah”.
Hal-hal yang perlu diperhatikan sebagai berikut :

Uraian Keterangan

Status Kepemilikan | Isian data disesuaikan dengan kondisi status kepemilikan rumah. Milik Sendiri

Rumah jika rumah milik orang tua sendiri, Milik Orang Tua jika rumah yang ditempati
milik Kakek/Nenek Camaba. Jika sewa/kontrak data yang diisikan adalah kondisi
kontrakannya.

Luas tanah Sesuai pada dokumen Pajak Bumi dan Bangunan (PBB), jika belum ada PBB
maka disi sesuai luas tanah keluarga anda.

NJOP Sesuai pada dokumen Pajak Bumi dan Bangunan (PBB), Jika belum ada PBB

dapat menanyakan kepada tanah disekitarnya dan meminta surat keterangan dari
ketua rukun tentangga (ketua RT) setempat/Kelurahan.

Luas bangunan Sesuai pada dokumen Pajak Bumi dan Bangunan (PBB), Jika belum ada PBB
rumah dapat membuat surat pernyataan orangtua dan diketahui oleh ketua rukun
tetangga (ketua RT) setempat/Kelurahan

Jika data seluruhnya telah terisi dan dinyatakan sudah benar maka pilih “simpan”.

2.1.6. PAMTEK

Informasi data informasi penerangan, air, MCK dan telekomunikasi (pamtek) merupakan data isian
yang mengambarkan kondisi sarana sandang utama dari keluarga mahasiswa serta jumlah biaya
yang dikeluarkan setiap bulannya (dalam penulisan nominal ribuan ke atas tidak diperkenankan
menggunakan tanda baca apapun baik titik maupun koma). Menu tersebut sebagai berikut :

.............................

Silahkan mengisi data informasi penerangan, air, MCK dan telekomunikasi (pamtek) dengan pilih
“ edit data informasi PAMTEK”.
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Hal-hal yang perlu diperhatikan sebagai berikut :

Uraian Keterangan
Sumber listrik Jika listrik non PLN dan tidak ada listrik, diwajibkan membuat surat
keterangan dari perusahaan (jika menempati rumah dinas) atau ketua RT
setempat.
Daya Listrik Sesuai pada struk pembayaran listrik

Rata-rata biaya listrik per bulan | Diisi dengan perhitungan biaya listrik 3 bulan terakhir di bagi 3. Jika
tidak ada listrik biaya dihitung dengan pengeluaran biaya penerangan
rata-rata setiap bulan.

Jika Listrik Menumpang dengan | Diisi dengan rata2 yang dia bayar dan diwajibkan ada surat keterangan
tetangga (pakai bersama) dari ketua RT.

Jika Listrik Pulsa Diisi dengan jumlah rata-rata biaya pulsa setiap bulan, dan diwajib
dilampirkan surat keterangan dari ketua RT setempat atau Print Scren
dari aplikasi PLN.

Rata-rata biaya Air per bulan Diisi dengan perhitungan biaya air 3 bulan terakhir di bagi 3. Jika tidak
ada pengeluaran biaya air isian diberikan angka 0

Rata-Rata Biaya Pulsa Diisi dengan rata-rata biaya telepon rumah (jika ada) dan pembelian
Telepon/Perbulan Untuk pulsa secara kumulatif dari seluruh anggota keluarga yang masih
Keluarga menjadi tanggungan.

Rata-Rata Biaya Internet Diisi dengan rata-rata biaya pembelian pulsa internet secara kumulatif
Telepon/Perbulan Untuk dari seluruh anggota keluarga yang masih menjadi tanggungan. Jika
Keluarga biaya sudah termasuk biaya telephone, maka isian diberikan angka 0

Jika data seluruhnya telah terisi dan dinyatakan sudah benar maka pilih “simpan”.

2.1.7. PERTONIK

Data Informasi perabot rumah tangga dan perabot elektronik (pertonik) merupakan data isian yang
mengambarkan kondisi sarana sandang utama dari keluarga mahasiswa serta jenisnya. Menu
tersebut sebagai berikut :

............

Silahkan mengisi data informasi perabot rumah tangga dan perabot elektronik (pertonik) dengan
pilih “edit data informasi PERTONIK™.

Jika data seluruhnya telah terisi dan dinyatakan sudah benar maka pilih “simpan”.
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2.1.8. SOSEK

Data Informasi sosial ekonomi keluarga (sosek) merupakan data isian yang mengambarkan kondisi
ekonomi orangtua mahasiswa yang akan mengambarkan tingkat kesejahteraan keluarga dan
golongan keluarga mahasiswa. Menu tersebut sebagai berikut :

Higtory_Bockmuts fook piels

i

Pendapatan GagUpan (Tarmasuk Tuniangan) Ayahvail Per Buian Rp 4325000

Pengnasian CHUAr Gajyupan Ayan'an Per Busan Rp 0

Pendapatan GajiLipan (Termasuk Tunjangan) Buhvai Per Buian Rp. 0

Penghasian Diuar GapUpan buvall Per Buian R 0

Tt Hutang L

Cicin Hutang Per Butan Rp 0

Silahkan mengisi data sosial ekonomi keluarga mahasiswa dengan pilih “Edit Data Informasi Sosek
Mahasiswa .

Hal-hal yang perlu diperhatikan sebagai berikut :

Uraian Keterangan
Pendapatan gaji/upah (termasuk Sudah terisi secara otomatis pada menu data orangtua
tunjangan) ayah/wali dan Ibu/wali per
bulan
Penghasilan diluar gaji/upah ayah/Wali | Seluruh jumlah penghasilan (brutto/kotor/tidak dikurangi pembayaran
dan Ibu/wali perbulan hutang) yang berasal dari :

a). PNS. berupa honorarium, tunjangan sertifikasi, remunerasi,
tunjangan kinerja, tunjangan lainnya dan penghasilan usaha serta
investasi lainnya.

b). Swasta. berupa tunjangan dan bonus serta penghasilan lainnya secara
rata-rata perbulan termasuk penghasilan usaha dan investasi lainnya.

c). Wiraswasta. berupa penghasilan sampingan lain dan investasi
lainnya secara rata-rata perbulan.

d). Petani, Buruh, Nelayan. Berupa penghasilan sampingan lainnya
secara rata-rata perbulan atau jumlah total penghasilan panen
kebunnya dibagi dengan periode bulan panen. Jika penghasilan
musiman/tahunan dibagi dengan jumlah perkiraan bulan, jika
penghasilan mingguan dikali dengan 4 minggu.

Total hutang Diisi dengan jumlah seluruh hutang yang dimiliki dengan dibuktikan

fotocopy aplikasi hutang/surat keterangan dari pemberi hutang. Jika

hutang pada orang/pribadi, dibuatkan surat pernyataan dari orangtua.

Cicilan Hutang Perbulan Diisi dengan jumlah hutang dibagi dengan jumlah bulan atau total cicilan

hutang setiap bulan

Yang tidak termasuk hutang : Premi asuransi, cicilan hutang
perusahaan/usaha, cicilan hutang kendaraaan roda 4, cicilan hutang
investasi (pembelian kebun, emas, rumah milik yang ke 2, 3 dll), cicilan
hutang barang mewah lainnya.

Jika data seluruhnya telah terisi dan dinyatakan sudah benar maka pilih “simpan”.
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2.1.9. Harta Keluarga
Data Informasi kepemilikan aset/harta keluarga merupakan data isian yang mengambarkan kondisi
ekonomi orangtua mahasiswa yang terlihat dari kepemilikan harta lainnya selain penghasilan
bulanan. Menu tersebut sebagai berikut :

Silahkan mengisi data kepemilikan aset/harta keluarga lainnya dengan pilih “Edit Data Informasi

Kekayaan Mahasiswa”

...............

[ e e T R

Hal-hal yang perlu diperhatikan sebagai berikut :

Uraian

Keterangan

Luas sawah

Diisi dengan meter persegi (1 hektar=10.000m2)

Luas tanah/lading/kebun/
tambak

Diisi dengan meter persegi (1 hektar=10.000m?2).
Tanah adalah tanah kaplingan; Kebun adalah perkebunan yang terpisah dari
pekarangan rumah

Jumlah ternak

Diisi dengan satuan ekor

Taksiran harga rumah milik
pribadi lainnya

Diisi dengan rumah milik pribadi yang ke-2,3 dst, taksiran berdasarkan nilai
pada NJOP PBB atau taksiran sendiri

Rumah sewa/kontrakan

Diisi dengan nilai taksiran berdasarkan nilai pada NJOP PBB atau taksiran
sendiri

Deposito/Tabungan/Giro

Diisi sesuai dengan jumlah di tabungan bank

Perhiasan

Diisi dengan nilai taksiran berdasarkan nilai harga emas/perhiasan pada bulan
tersebut. Perhiasan dimaksud adalah yang dipakai atau disimpan berupa emas,
permata dan berlian.

Investasi lainnya

Diisi dengan jumlah investasi lainnya

Jika data seluruhnya telah terisi dan dinyatakan sudah benar maka pilih “simpan”.

2.1.10. Transportasi
Data Informasi transportasi merupakan data isian yang mengambarkan kondisi sarana dan prasarana
transportasi yang dimiliki keluarga. Menu tersebut sebagai berikut :
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Silahkan mengisi data transportasi yang dimiliki orangtua mahasiswa dengan pilih “Edit Data
Informasi Transportasi Mahasiswa ”.

Hal-hal yang perlu diperhatikan sebagai berikut :

Uraian Keterangan
Jumlah mobil Diisi dengan jumlah kendaraan mobil yang dimiliki dan digunakan anggota keluarga
yang dimiliki walaupun tidak atas nama salah satu dari anggota keluarga (masih atas nama orang lain).

Termasuk dalam mobil tersebut adalah kendaraan dinas dan kendaraan perusahaan yang
digunakan. (foto stnk kendaraan diupload).

Jumlah Motor Diisi dengan jumlah kendaraan motor yang dimiliki dan digunakan anggota keluarga
yang dimiliki walaupun tidak atas nama salah satu dari anggota keluarga (masih atas nama orang lain).
Termasuk dalam motor tersebut adalah kendaraan dinas dan kendaraan perusahaan yang
digunakan. (foto stnk kendaraan diupload)

Jumlah Sepeda Diisi sesuai dengan yang dimiliki.

yang dimiliki

Jika data seluruhnya telah terisi dan dinyatakan sudah benar maka pilih “simpan”.

2.1.11. Informasi lainnya

Data Informasi lainnya merupakan data isian untuk mengakomodir informasi yang belum masuk ke
dalam baris isian di atasnya, sehingga Unila akan mendapatkan informasi yang lebih jelas. Menu
tersebut sebagai berikut :

Silahkan mengisi data informasi tambahan lainnya yang belum ada dalam isian borang data pokok
mahasiswa Unila dengan pilih “Edit Data Informasi Lainnya Mahasiswa ”. Contoh isian sebagai
berikut:

Jika data seluruhnya telah terisi dan dinyatakan sudah benar maka pilih “simpan”.

2.1.12. Upload Data
Upload data merupakan data isian yang akan secara virtual memberikan bukti atas isian borang data
mahasiswa yang telah diisi sebelumnya. Menu tersebut sebagai berikut :

14



Pilih “tambah foto” untuk menambah file yang akan di upload, angka 1 sd 19 merupakan
kelengkapan data yang harus dipenuhi oleh calon mahasiswa sehingga akan terdapat data yang akan
diverifikasi oleh validator di tingkat universitas. Kemudian lakukan browse lokasi file yang akan di
upload dengan ketentuan ekstensi file JPG dan kapasitas maksimal 300Kb. Kemudian akan
tampilan menu sebagai berikut :

He [ Yiew Hpan Bevkmats T Help

4B 04 AB =

B Upload-1 : foto

- T2 5 T ) D bersama dengan
v o orang tua

dan seterusnya

Jika file lebih dari 300kb, harus dilakukan mengubah ukurannya (resize) dengan cara sebagai

berikut :

1). Lihat ukuran file pada explorer. Kemudian copy file dengan nama baru, sehingga kita memiliki
buckup file.

2). Buka file gambar jpg dengan microsoft picture manager.

3). Pilih edit picture - Resize — percentage- (berapa % ukuran yang diinginkan dari ukuran semula,
misalkan semula 600kb maka silahkan isikan 40%)

@& Rotate and Fip
«® Red Eye Removal

Chan. icture size

Jika Foto yang diupload berwarna hitam berarti ada masalah dengan foto anda, resize lagi jika
masih terlalu besar, atau ambil ulang foto jika terlalu kecil. Foto yang diupload harus dicek ulang
kejelasan gambar nya. Tidak boleh buram atau bahkan hitam gambarnya.
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2.1.13. Simpan Permanen

Simpan permanen merupakan proses menyimpan data isian data pokok mahasiswa dari seluruh
menu yang telah diisi. Sebelum melakukan proses simpanan permanen, maka sistem akan
memberikan pertanyaan penegasan atas pilihan yang akan dilakukan, karena jika sistem telah
melakukan simpan permanen, maka data isian tidak dapat dilakukan perubahan lagi. Menu tersebut
sebagai berikut :

2.1.14. Cetak Data Pokok

Silahkan pilih “Cetak Data Pokok” untuk mencetak hasil isian borang data pokok mahasiswa.
Kemudian akan muncul menu cetak sebagai berikut :

>aCatak Formuler isian Borang Data Fokokes

23Catak Pernyataan Hetenaran Isian Borang Data Pokok<s

SCatak Deskrips: Peserjaan Orangiuas

Pilih “cetak formulir isian borang data pokok” untuk melihat hasil cetakan borang data pokok
mahasiswa. Hasil cetak sebagai berikut :

HEMEMNTERLARN RISET, TEMMOL S AR P ERMDIE RS R T IR

o~
{ j NIV ERSITAS LASiai-urg G
S e S bel Brecaior g e Phe 1 Chsmcu L e T

e . 2
———— Telp (D721} TOZ673. TOTS0D. Fax (0721} FTOZ 76T

BORANG ISIAN UANG KULLAH TUNGGAL {LKT)
TAMUN AKADEMIK 20152016

I BIODATA CALON MAHASISWA
PO, BMELLA, M FLANIC PaGmOor Peser 1150000183

YIRS MDA S A L S
DE13BTEI1ZS
oEmnTE IR

PORBN-OpaupabpNs
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Pilih “surat pernyataan kebenaran isian borang” untuk melihat hasil cetakan surat pernyataan
kebenaran isian borang data pokok mahasiswa. Hasil cetak sebagai berikut :

SURAT PERNYATAAN

Saya yang bertandatangan dibawah ini :
Nama Lengkap (Selary T e s o e S s e B e e e e S R s e S s e s i

Tompat. Tangaal Lahir S T E———_—
Aramat EESOE Rl = S TS L R N SN
mokcriaan e e e e e e e e e e s e e s e e o

OCrangtua’s/vwali dari Calon Mahasiswa Universitas Lampung =

N R TR N SN LN ¥ TRV NTE VN
DLAANMILIERMNI . 199703168
11 S0000100

1 jaanarab bz
dak dapat dipertanggun,

Menaikian prernyata
Pendicikan an Unna

i A et dengan pennh kesadaran dan tanggonggungiawab demi kebhaikan selunsh proses

wang Memibuat v ataan,
Orang Tua Calo ahasiswa. Calon Mahasiswa.

Materai 6. 000

,,,,,,,,, . SANDRA BELLA MIRAMND.A

Pilih “deskripsi pekerjaan orangtua” untuk melihat hasil cetakan deskripsi pekerjaan orangtua
mahasiswa. Hasil cetak sebagai berikut :

DESKRIPSI PEKERJAAN ORANG TUA

Deskripsi Pekerjaan Ay ah/vwali =
Ayah adalah seorang yang baik, selain bekerja sebagail PMNS di Unila ia juga mengelola

majells takllim dl kompleks dan beberapa masjid. tetapl diakhlr masa karirnya bellau Juga
sudahn harus rajin kontrol kesehatan ke dokter, disebabkan saklt jJantung yang di deritanya.

Deskripsi Pekerjaan Ibu/Vwali :
Ibu seorang Ibu rumah angga yang mengurus segala kebutuhan keluarga kamil. tetapl selin Itu

ibu juga aktif sebagai pengerak PRk di kelurahan. sebagai kader posyandu dan masjelis
taklinm.

2.2. UKT

Menu ini akan menampilkan pengumuman besaran UKT dan persetujuan atas hasil penetapan UKT
mahasiswa. Menu ini terdiri dari sub menu sebagai berikut :

2.2.1 Pengumuman UKT Tahap I

Menu akan menampilkan pengumuman besaran UKT mahasiswa pada tahap pertama. Dalam menu
ini akan diberikan 2 (dua) pilihan “Setuju” dan “Keberatan Dengan Penetapan UKT”. Tampilan
menu tersebut sebagai berikut:

d B T 4+ A e =

[
Calon Manasiswa dengan nama SANDRA SELLA MIRANDA Program Studi DI MANAJEMEN INFORMATIKA
Berdasarkan Data Isian dan Masil Verifikasi Borang istan Uang Kultsh Tunggal (UKT), UKT Saudara Ditetapkan Setesar
W Rogsta Rp. 3,600,000 / SEMESTER

Berdasarkan Fenetapan Diatas. Tentukan Fiinan
SETUJU

Jika Pilih “Setuju” maka akan muncul peringatan sebagai berikut:
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PASTIK AN FILUHARN BEM AR, KAREHNA SETELAH PROSES M PILELAN ARNDA THDSRE DAPST DIIUBasE KERMB&SLE

Jika di pilih “OK” maka kemudian muncul pertanyan konfirmasi sebagai berikut:

fie Edk few Hgen fockmads Jook fels

SDARMA UNILA

Apakah Saudara Telah Memberitahukan Kepada Orangtua Besaran UKT Tersebut
7 elum

Sudan

Jika pilih “Belum”, maka sistem akan kembali pada menu pengumuman tahap 1, dan jika pilih
“Sudah” maka akan muncul penetapan atas besaran UKT mahasiswa beserta surat persetujuan

untuk melakukan pembayaran dengan menu tampilan sebagai berikut :

Calon Mahasiswa dengan nama SANDRA BELLA MIRANDA Program Studl D3 MANAJEMEN INFORMATIKA
Serdasarkan Data Isian dan Hasil Verifikesi Borang Isian Uang Kuliah Tunggal (UK T), UKT Saudara Ditstapkan Sebesa

Rp. 3,600,000 / SEMESTER

SHahkan Surat Pada Link di bawah ini

I/LT

Anda Telah Mensrima Basaran UKT yang Tetan D.

Jika di pilih “Cetak” maka muncul menu cetak surat pernyataan sebagai berikut :

SURAT PERNYATAAN

e caurs sty Elermieg LIKT Cweslirve. dergan
P ———

Rp. 3,600,000 /f SEMESTER

Jika pilih “Keberatan Dengan Penetapan UKT” maka akan muncul peringatan sebagai berikut:

PASTI AN PILHANM BEMNAR, KARENA SETELAH PROSES I FILHARN AMNDS THDWE. DAPST DIUBAE KEMBALR

Jika di pilih “OK” maka kemudian muncul pertanyaan konfirmasi sebagai berikut :
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T ' # Pengumuman Tahap 1

Apakah Anda Akan Mengajukan Peninjauan Kembali (Banding) Atas UKT Tersebut
Tictak
Ya

Jika pilih “Tidak”, maka sistem akan kembali pada menu pengumuman tahap 1, dan jika pilih
“YA” maka akan muncul pertanyaan konfirmasi berikutnya yaitu :

VA UNILA

Apakah Saudara Telah Mengetahui Persyaratan Banding UKT, Jika Belum Silahkan Download Persyaratan Banding ::>>> Disini
Sudah

Belum

Jika pilih “ Belum”, maka sistem akan memberikan peringatan sebagai berikut :

Silahkan Download Terleblh Dahulu Persyaratan Banding Il

Silahkan download syarat banding UKT

oK

dan jika pilih “YA” maka akan muncul pertanyaan konfirmasi berikutnya yaitu :

e o s Ae =

RMAS| DATA POKOK MAHAS

# UKT | # Pengumuman Tahap 1

Apakah Saudara Telah Berkonsultasi Dan Menjelaskan Syarat Banding UKT Kepada Orangtua Dan Orangtua Tetap Akan Melakukan
Banding UKT Tersebut
Sudah

Belum

Jika pilih “ Belum”, maka sistem akan memberikan peringatan sebagai berikut, dan sistem

kembali ke menu pengumuman tahap 1:

Silankan Jelaskan Syarat Ketentuan banding LIKT kepada oranotua 1

VA UNILA

Apakah Orangtua/Wali Saudara Bisa Hadir Pada Wawancara Tgl 21 Agustus 2015 Di Universitas Lampung Sebagai Syarat Utama
Banding UKT
Bisa
Tidak
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Jika pilih “Tidak”, maka sistem akan memberikan peringatan sebagai berikut, dan sistem
kembali ke menu pengumuman tahap 1:

Ancda Tidas Dapat Mengapkan Banding, Uiangi Proses dar Sswal Kembali =

ok

Dan jika pilih “BISA” maka akan muncul menu alasan untuk mengajukan bading UKT yaitu:

TEM INFORMASI DATA POKOK MAHASISWA UNILA

Masukkan Alasan Anda Mengajukan Keberatan

Pilih “simpan” untuk melakukan penyimpanan seluruh proses dalam pengumuman tahapl.Dan
kemudian akan muncul menu beriktu ini :

Calon Mahasiswa dengan nama SANDRA BELLA MIRANDA Program Studi D3 MANAJEMEN INFORMATIKA
Berdasarkan Data Isian dan Hasil Verifikasi Borang Isian Uang Kuliah Tunggal (UKT), UKT Saudara Ditetapkan Sebesar

Anda Menyatakan Keberatan Atas Besaran UKT yang Telah D Silahkan Surat Perny Keberatan Pada Link di
bawah ini

—ETaR

Pilih “cetak” untuk mencetak surat pengajuan keberatan/banding atas penetapan UKT
mahasiswa pada pengumuman tahap 1 sebagai berikut :

Kepada
Rekior
Upw

dari Calen u,

SANDRA BELLA MIRANDA

2.2.2 Pengumuman Akhir

Menu akan menampilkan pengumuman akhir dari seluruh tahapan seleksi berkas akademik, seleksi
mahasiswa bidikmisi, serta besaran UKT berdasarkan hasil data isian. Menu ini juga akan
memberikan informasi mekanisme registrasi berikutnya. Tampilan menu tersebut sebagai berikut :
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e bt Y Wigory Bookmors Took Heb
SIDACAA UNLA

)3 oremimnas ] Py

- UK -
@ Ukt .
(i Calon Mahasiswa dengan nama SANDRA BELLA MIRANDA Program Studi D3 MANAJEMEN INFORMATIKA
SELAMAT, Anda Dinyatakan Lulus Sebagai Calon Mahasiswa Unila Melalui Jalur Penerimaan Mahasiswa Program Diploma Tahun Akademik 201512016
pgunuman Al
o Berdasarkan Hasil Isian dan Hasil Verifikasi Borang Uang Kuliah Tunggal{UKT), Biaya Uang Kuliah Tunggal (UKT) Anda Sebesar

Rp. 3,600,000 /Semester

Silahkan Melakukan Pembayaran UKT Pada BANK BUKOPIN Diseluruh Kantor Cabang Se-Indonesia Dengan Menyebutkan Nomor Pendaftaran Anda mulai tgl 23 5.d. 3

Setelah Anda Membayar UKT,

hkan langsung melakukan Registrasi Secara Online pada Menu Registrasi Online Mulai Tanggal 23 .d. 30 Juni 2015

Silahkan Cetak Surat Pernyataan Di Bawah ini

——

cEraK

SELAMAT DATANG DI KAMPUS UNIVERSITAS LAMPUNG

Pilih “cetak” maka akan muncul surat pernyataan tentang kesediaan untuk melakukan pembayaran
UKT sesuai dengan waktu yang telah ditetapkan.

SURAT PERNYATAAN

Saya yang bertandatangan dibawah ini :
Nama Lengkap (Gelar)
Tempar. Tanggal | anir
Alamat

Pekerjaan

Orangtuasvwali dar

calon Mahasiswa Universitas Lampung :

Nama Lengkap SANDRA BELLA MIRANDA
lempat, 1anggal Lanir DAYAMURNI , 199/-03-16
Nomor Test 1150000183

Program Studi D2 MANAJEMEN INFORMATIKA
Fakuitas (LIPS

Bergasarkan data dan informasi yang telah Kami sampaikan melalui Isian Borang UKT Online, dengan ini menyatakan
dengan sesunggunnya hanwa Saya Bersedla untuk diferapkan 1ang Kullan Tunggal (UKT) pada Unversias | ampung
tahun akademik 2015/2016G sebesar ©

Rp. 3,600,000 f SEMESTER

Karni akan

elaksanakan kewajiban pembayaran UKT lersebul seliap semesler sesual dengan waklu yang lelah diletapkan Unila

Demiksan pernyataan ini Kami buat dengan penun Kesadaran dan fanggunggungawab demi masa depan pendidikan anak Kami.

Yang Membuat Pernyataan.
©Orang Tua Calon Mahasiswa, cCalon Mahasiswa,

Materai 6.000

. SANDRA BELLA MIRANDA

Bandar Lampung,  Juli 2025
a.n. Rektor
Wakil Rektor Bidang Keuangan dan Umum,

Dr. Habibullah Jimad, S.E., M.Si.
NIP. 197111211995121001
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