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I. Jadwal Pengisian Data Pokok Mahasiswa

Calon Mahasiswa yang telah dinyatakan lulus seleksi penerimaan mahasiswa baru Universitas
Lampung diwajibkan mengisi borang isian data pokok mahasiswa secara online sesuai dengan
jadwal yang telah ditetapkan pada laman https://sidakma.unila.ac.id

Pengisian Borang Online Data Pokok Mahasiswa digunakan untuk penetapan besaran biaya
Uang Kuliah Tunggal (UKT) yang akan dibayarkan calon mahasiswa setiap semesternya.

II. Menu Aplikasi Sistem Informasi Data Pokok Mahasiswa (SIDAKMA)
1. Menu Login/Masuk Aplikasi

€ 3 O 5 npsssdskmavniacid me fr @D &

SISTEM INFORMASI DATA POKOK MAHASISWA
A (SIDAKMA) UNIVERSITAS LAMPUNG

Informasi Wafib Diketahui Oleh Mahasiswa Sebagal Berikut :

1 browser mozilla untuk mengakses halaman ini supaya aplikasi berjalan lebih kompatibel,

48, 089508469610 atau 082164001755
- 15.00 WIB Pada Hari Kerja
MANILA 2025 Dimulai Pada 17 Juli 2025 Pukul 15.00 WIB

Untuk akses login pertama kali gunakan :

a.  Nomor peserta di isi nomor pendaftaran

b. pilih tgl lahir, bulan lahir, tahun lahir peserta
c. kemudian masukkan verifikasi kode Captcha
d.  klik Proses Selanjutnya

Menu ini digunakan sebagai sarana pertama dalam mengunakan aplikasi SIDAKMA. Menu terdiri
dari 2 (dua) jenis yaitu :

A. Menu Informasi wajib diketahui oleh mahasiswa.
Menu ini terdiri dari :
1). Informasi tentang pengunaan browser yang mendukung aplikasi ini berjalan lebih baik.
2). Panduan pengisian aplikasi data pokok mahasiswa.
3). Alur registrasi calon mahasiswa baru Unila.
4). Penjelasan alur registrasi calon mahasiswa baru Unila.
5). Data-data yang harus di upload pada aplikasi sistem data pokok mahasiswa Unila.



6). Nomor telepon layanan (call center) panitia penerimaan mahasiswa Unila yang memberikan

layanan selama periode waktu penginputan data pokok calon mahasiswa hingga penetapan
Uang Kuliah Tunggal (UKT) mahasiswa baru.

B. Menu Login/Masuk Aplikasi.
Menu ini berguna untuk masuk ke dalam menu utama sidakma, menu ini terdiri dari :
1). Nomor pendaftaran calon mahasiswa dapat menggunakan Nomor Peserta seleksi masuk

PTN

2). Tanggal — bulan — tahun lahir, sebagai password standar awal dari sistem atau Pengguna

3).

dapat mengganti dengan password untuk pengamanan akun penggunaan aplikasi.

Tampilan dan input chaptca, menu ini sebagai pengaman sistem. salin kode chaptcha yang
muncul ke dalam kolom yang telah disediakan.

Password, baris isian ini digunakan untuk penguna yang telah mengubah sarana masuk sidakma
dengan mengunakan password. Password dibuat setelah login pertama kali. Password ini bersifat

unik

dan hanya pengguna yang mengetahuinya.

1.1. Menu Konfirmasi Keamanan

€@

ABHAH N

Form Pengisian Dats Pokok Mahastwa
iFoRNASI DATA DIRT |
NOMOR PESERTA
NAMA PESERTA

KODE PROGRAM STUDI

PROZRAM STUDI

MASLKKAN PRSSNORD
ULANGI PASSWORD

sidakma,unila.ac.id/konfirmasipass.php ¢ || Q Search ﬁ B 9 ¥ A e =

SISTEM INFORMASI DATA POKOK CALON MAHASISWA
TAHUN AKADEMIK 2015-2016

1150000183

SANDRA BELLA MIRANDA
07081

D3 MANAJEMEN INFORMATIKA

GIN DILINDUNG! DENGAN PASSWORD 77

Menu ini digunakan untuk membuat pengamanan akun berupa password penggunaan pada aplikasi.

A. Pastikan Informasi yang muncul merupakan identitas milik saudara.
B. Lakukan checklist “YA” maka sistem akan memberikan perintah untuk membuat input
masukan password dan ulangi input password.

C. Pilih simpan untuk menyimpan data dan pilih keluar untuk membatalkan.

Mohon dapat menyimpan informasi password yang telah dibuat, setiap password yang dibuat
bersifat unik dan Rahasia.

Jika pengguna langsung pilih “simpan”, maka login aplikasi sidakma tetap mengunakan tanggal
lahir.

2.1. Data Pokok Mahasiswa



Menu ini berfungsi untuk menginput data pokok calon mahasiswa Unila. Data pokok ini akan
menjadi dasar dalam penetapan Uang Kuliah Mahasiswa (UKT). Menu ini terdiri dari 14 sub menu
sebagai berikut :

2.1.1. Data Diri

Pertama kali muncul, menu ini akan menyajikan data pokok dari pantia penerimaan mahasiswa baru
Unila yang memang telah tersedia sejak mahasiswa yang dinyatakan lulus seleksi masuk Unila
melakukan pendaftaran. Penguna kemudian pilih “edit data diri”, untuk mengisi borang data isian.
Hal-hal yang perlu diperhatikan sebagai berikut :

Nomor HP Nomor HP mahasiswa yang aktif
Nomor HP Alternatif Nomor HP Ayah atau Ibu

Nomor Telepon Rumah Jika tidak ada, dapat diisikan nomor Ibu
Alamat Harus diisi secara lengkap dan jelas.

Jika data seluruhnya telah terisi dan dinyatakan sudah benar maka pilih “simpan”.

2.1.2. Informasi keluarga

Informasi keluarga merupakan data isian yang mengambarkan tentang kondisi orangtua secara lebih
detail dan rinci. Tetapi sebelum masuk ke dalam isian data keluarga tersebut terdapat menu
pertanyaan konfirmasi sebagai berikut :



Pertanyaan Konfirmasi

Data Pokok Mahasiswa adalah data isian dari calon mahasiswa yang akan dijadikan acuan dalam penetapan UKT (Uang Kuliah Tunggal) sesuai dengan Surat
Keputusan Rektor Universitas Lampung
Apakah Saudara Bersedia UKT Saudara ditetapkan dengan nilai sebesar Rp"i.ooo.ooJ Setiap Semester

Tentukan Pilihan Anda

O YA, SAYA SETUJU UNTUK DIKELOMPOKAN PADA KELOMPOK TERSEBUT

O TIDAK, SAYA AKAN MENGISI DATA POKOK SESUAI KEADAAN SAYA

HATI-HATI MENENTUKAN YA DAN TIDAK ATAU SETUJU DAN TIDAK SETUJU, KARENA
SISTEM TIDAK MENGENAL PROSES BERULANG (UNDO).

Jika memilih “YA”, maka berarti penguna setuju atas penerapan UKT tertinggi yang telah
ditetapkan oleh Unila. Jika pilih “TIDAK” maka pengguna akan melanjutkan ke menu konfirmasi
selanjutnya.

Pertanyaan Konfirmasi

Apakah Saudara telah memahami tingkatan kelompok pada Uang Kuliah Tunggal (UKT) Mahasiswa di Unila, sebagai gambaran/referensi adalah KEPUTUSAN
REKTOR UNIVERSITAS LAMPUNG

Tentukan Pilihan Anda

O YA, SAYA SUDAH MEMAHAMI

O Jika Tidak, Silahkan Unduh KEPUTUSAN REKTOR UNIVERSITAS LAMPUNG pada link berikut >> Unduh

HATI-HATI MENENTUKAN YA DAN TIDAK ATAU SETUJU DAN TIDAK SETUJU, KARENA
SISTEM TIDAK MENGENAL PROSES BERULANG (UNDO).

Pada menu konfirmasi ini, apabila memilih “Tidak™ maka akan diarahkan untuk mendownload file
tarif besaran Uang Kuliah Tunggal (UKT) mahasiswa Universitas Lampung.

Dan jika memilih “YA”, maka Camaba dianggap memahami tentang besaran UKT di Universitas
Lampung dan akan menuju kepada pertanyaan konfirmasi berikutnya:

() Jika Tidak, Silahkan Unduh Alur Registrasi pada link berikut >> Unduh

HATI-HATI MENENTUKAN YA DAN TIDAK ATAU SETUJU DAN TIDAK SETUJU, KARENA SISTEM TIDAK MENGENAL PROSES BERULANG (UNDO).

Pada Konfirmasi ini, Camaba diminta untuk memahami Alur dan Penjelasan Alur dalam pengisian
data pokok Mahasiswa dan apakah sudah menanyakan kepada orang tua tentang besaran UKT nya
(bukan setuju/tidak setuju dengan UKT nya). Jika memilih “ jika tidak...... ”, maka akan muncul
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file download tentang penjelasan jadwal dan alur registrasi mahasiswa yang akan memberikan
penjelasan prosedur registrasi calon mahasiswa baru Unila.

Dan jika memilih “YA.......... ”, maka akan menuju kepada menu pertanyaan konfirmasi
berikutnya dan jika memilih “Tidak,........” maka akan mengulang proses diatas lagi:

€ d sidakma.unila.acid/ pertanyaankonfimasi3, php ¢ || Q Search f{ B O ¥ 4 B =

KOK MAHASISWA UNILA

EI Data Pokok 5 Apakah Crangtus setuju dengan besaran UKT Rp 2.2 Seliap Semester Tersebut
Tentuken Pilihan Anda

[ UKT y

M Regstas (O ok semuuu

HATI-HATI MENENTUKAN YA DAN TIDAK ATAU SETUJU DAN TIDAK SETUJU, KARENA SISTEM TIDAK MENGENAL PROSES BERULANG (UNDO).

Pada menu ini Camaba dan Orang tua akan ditanyakan tentang setuju/tidak setuju dengan nominal
UKT yang ditetapkan. Jika memilih “SETUJU”, maka calon mahasiswa dinyatakan telah setuju
dengan penetapan UKT tertinggi pada program studinya, dan kemudian akan muncul menu cetak
sebagai berikut:

SURAT PERNYATAAN
Jika orang tua sudah setuju atas ketetapan

ik R UKT tersebut, langkah selanjutnya tidak perlu
T mengisi data selanjutnya dan silahkan
Foten mengumpulkan berkas akademik pada
TR chr S PO TR tanggal yang ditentukan dan kemudian
Naima Lengiap SANDRA BELLA MIRANDA .
- nows menunggu sampai dengan pengumuman
e P S tahap akhir, kemudian membayar UKT dan
A R melakukan registrasi.

Rp. 3,600,000 / SEMESTER
'Demikian permyataan ini Kami buat dengan penuh kesadaran dan tanggunggungjawaty demi masa depan pendidikan anak kami
Yang Membuat Pernyataan,
Orang Tua Calon Mahasiswa, Calon Mahasiswa,

Dan jika memilih “TIDAK SETUJU”, maka akan calon mahasiswa harus mengisi kelengkapan
data pokok mahasiswa Unila yang akan menjadi dasar dalam penetapan UKTnya, dan kemudian
akan muncul pertanyaan sebagai berikut :

PASTIKAN PILIHAM PERTANYAAN ANDA SUDAH BENAR, KARENA SETELAH PROSES INI, DATA TIDAK DAPAT DIUBAH KEMBALI

Cancel




Jika di pilih “OK” maka sistem akan melanjutkan ke menu isian informasi keluarga sebagai berikut:

Silahkan mengisi borang isian data mahasiswa dengan pilih “edit data keluarga”.

Hal-hal yang perlu diperhatikan sebagai berikut :

Ayah Wali siswa yang akan menanggung biaya kuliah
Ibu Wali siswa yang akan menanggung biaya kuliah
Pekerjaan Jika sudah pensiun, maka di isi dengan pekerjaannya saat ini (jika masih bekerja)

dan diungkapkan pada deskripsi pekerjaan orangtua

Penghasilan (PNS) Seluruh jumlah penghasilan brutto pada daftar gaji (brutto/kotor/tidak dikurangi
hutang) dan disesuaikan dengan besaran yang ada pada slip gaji. (penulisan
nominal dalam ribuan ke atas tidak boleh menggunakan tanda baca apapun
baik titik (.) maupun Koma (,) atau yang lainnya)

Penghasilan (Swasta) | Seluruh jumlah penghasilan brutto pada daftar gaji (brutto/kotor/tidak dikurangi
hutang) dan disesuaikan dengan besaran yang ada pada slip gaji.

Penghasilan Seluruh jumlah penghasilan rata-rata selama 1 bulan (tidak dikurangi hutang),
(Wiraswasta) ditambahkan penghasilan sampingan lainnya secara rata-rata perbulan

Penghasilan Petani, | Seluruh jumlah penghasilan rata-rata selama 1 bulan (tidak dikurangi hutang),
Buruh, Nelayan. ditambahkan penghasilan sampingan lainnya secara rata-rata perbulan atau jumlah

total penghasilan panen kebunnya dibagi dengan periode bulan panen.

Kategori Item Borang yang
Pekerjaan harus diisi Keterangan
Tidak bekerja Penyandang Cacat, Sakit Keras, Pensiun, Lainnya jika ada kondisi lainnya dan
Lainnya dijelaskan diakhir borang isian
Nelayan e Jenis nelayan (kecil, besar,sedang) * Nelayan kecil adalah nelayan yang
¢ Jangkauan tangkapan (selat/laut, rawa danau menyewa perahu untuk menangkap ikan,
sungai,samudra, pesisir) Nelayan sedang adalah nelayan yang
memiliki perahu sendiri untuk menangkap
ikan, dan Nelayan Besar adalah nelayan
yang menyewakan perahunya untuk
nelayan lain.
= Jangkauan tangkapan adalah jangkauan
umum perahu dan area penangkapan ikan
yang dilakukan
PNS/ASN o Nama instansi = PNS Pusat adalah PNS yang bekerja
e Nomor Induk Pegawai dibawah kementerian, badan, biro, atau
¢ Jenis PNS (Dosen, Guru, Hakim, Tenaga lembaga pemerintah pusat. Kecuali
Kesehatan, Jaksa, PNS Pemda Kab/Kota, Dosen, Hakim, Jaksa, Pejabat Negara dan
PNS Pemda Prov, PNS Pusat, TNI, Polri) Tenaga Kesehatan.
= PNS Pemda adalah PNS yang bekerja
dibawah Pemda, kecuali Guru dan tenaga
Kesehatan
Pegawai Swasta e Nama perusahaan = Jenis perusahaan pendidikan antara lain
e Jenis perusahaan (BUMN, BUMD, lembaga pendidikan tinggi, menengah,
Pendidikan, Kesehatan, Koperasi, dasar, AUD dll
PT/CV/UD) = Jenis perusahaan Kesehatan antara lain
e Jabatan dalam perusahaan rumabh sakit, klinik pengobatan, herbalis,




terapis dll
Buruh e Nama perusahaan Buruh tambang adalah buruh pada usaha
e Jenis perusahaan (BUMN,BUMD, eksplorasi tambang
Pendidikan, Kesehatan, Koperasi, Buruh kasar adalah buruh yang membantu
PT/CV/UD/Lembaga Profesi) pemindahan/ pengangkutan bahan/hasil
e Jenis buruh (buruh tambang, buruh pabrik, produksi
buruh kasar, buruh musiman, buruh tani, Buruh musiman adalah buruh yang hanya
buruh harian) bekerja pada waktu/musim tertentu,
seperti musim panen, musim tebang
Buruh harian adalah buruh yang bekerja
pada suatu usaha yang digaji dan bekerja
dalam tempo hari saja
Petani o Jenis Petani (pemilik, pemilik & penggarap, Petani pemilik adalah petani yang
penggarap) memiliki lahan pertanian tapi oranglain
¢ Hasil pertanian (palawija, Perkebunan, padi, yang bekerja/mengarapnya.
buah-buahan & sayur-sayuran,rumput laut, Petani penggarap adalah petani yang
garam, tembakau) hanya menggarap lahan pertanian yang
disewa atau bukan miliknya
Petani pemilik & penggarap adalah petani
yang memiliki dan menggarap lahan
pertaniannya
Hasil pertanian dapat dipilih lebih dari
satu
Hasil Pertanian Palawija adalah berupa
Singkong, Jagung, Kedelai (tanaman
berjangka waktu pendek)
Hasil Pertanian Perkebunan adalah berupa
tebu, karet, sawit, kopi dll
Wiraswasta e Jenis usaha (produksi,perdagangan, jasa) Jumlah modal usaha adalah jumlah modal
e Jumlah modal usaha bersih pada tahun ini
e Laba bersih per bulan Laba bersih per bulan adalah laba bersih
pada tahun keuangan terakhir dibagi 12
bulan (hasil keuntungan bersih setiap
bulan)
Pejabat Negara o Instansi Negara (Negara, Kementerian,
Lembaga Non Kementerian Pusat, Lembaga
Non Kementerian Propinsi, Lembaga Non
Kementerian Kabupaten/Kota, Pemerintah
Daerah Propinsi, Pemerintah Daerah
Kabupaten/Kota, DPRRI, DPRD Propinsi,
DPRD Kabupaten/Kota) E—
e Jabatan di Instansi (Presiden, Wakil Presiden,
Menteri, Wakil Menteri, Gubernur, Wakil
Gubernur, Bupati, Wakil Bupati, Ketua,
Wakil Ketua, Sekretaris, Ketua Komisi,
Anggota)

Jika data seluruhnya telah terisi dan dinyatakan sudah benar maka pilih “simpan”.

2.1.3. Tanggungan

Informasi data tanggunggan orang tua mahasiswa merupakan data isian yang mengambarkan
jumlah beban tanggungan orangtua secara lebih detail dan rinci. Menu tersebut sebagai berikut :




Silahkan mengisi data tanggungan orangtua mahasiswa dengan pilih “edit data tanggungan

orangtua”.

Hal-hal yang perlu diperhatikan sebagai berikut :

Uraian

Keterangan

Jumlah anggota keluarga
yang tinggal serumah

Jumlah orang yang tinggal serumah termasuk calon mahasiswa, termasuk
saudara dan pembantu.

Jumlah saudara kandung

Tidak termasuk diri calon mahasiswa

Jumlah saudara kandung
yang sedang kuliah

Hanya untuk yang kuliah Sarjana (S1) dan Diploma. Untuk yang kuliah S2
tidak dimasukkan.

Jumlah saudara kandung
yang sedang Sekolah

Hanya untuk yang sedang sekolah TK-SMA

Jika data seluruhnya telah terisi dan dinyatakan sudah benar maka pilih “simpan”.

2.1.4. Saudara Kandung

Informasi data tanggungan orang tua mahasiswa merupakan data isian yang mengambarkan jumlah
beban tanggungan orangtua secara lebih detail dan rinci. Menu tersebut sebagai berikut :

Pilih “tambah data saudara” untuk mengisi data saudara dalam sistem, sehingga akan muncul menu

sebagai berikut :




Tambah Data Saudara

MNama Saudara

Jenis Kelamin

Tempat Lahnir

Tanggal Lahir

Status Pernikahan

sumarni

Perempuan

TANJUMNGKARAMNG

[1o95-01-0a

Sudah Menikah

==

Pekerjaan PHS =

Reset

Dalam penulisan nama dan alamat, tidak diperkenankan menggunakan tanda baca petik (‘) karena
system tidak akan bisa membacanya dan tidak bisa tersimpan. Pilih “reset” untuk mengosongkan
kembali menu tambah data saudara dan pilih “simpan” untuk menyimpan data isian sehingga akan
muncul menu sebagai berikut :

Fosvats Teon e

Pilih “edit” untuk mengubah data isian saudara kandung dan pilih “tambah data saudara” untuk
mengisi tambahan data saudara kandung.

2.1.5. Informasi rumah
Informasi rumah merupakan data isian yang mengambarkan status kepemilikan dan kondisi rumah
yang saat ini ditempati oleh keluarga mahasiswa. Menu tersebut sebagai berikut :

Silahkan mengisi data informasi rumah mahasiswa dengan pilih “edit data informasi rumah”.
Hal-hal yang perlu diperhatikan sebagai berikut :

Uraian Keterangan
Status Kepemilikan | Isian data disesuaikan dengan kondisi status kepemilikan rumah. Milik Sendiri
Rumah jika rumah milik orang tua sendiri, Milik Orang Tua jika rumah yang ditempati
milik Kakek/Nenek Camaba. Jika sewa/kontrak data yang diisikan adalah kondisi
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kontrakannya.

Luas tanah Sesuai pada dokumen Pajak Bumi dan Bangunan (PBB), jika belum ada PBB
maka disi sesuai luas tanah keluarga anda.
NJOP Sesuai pada dokumen Pajak Bumi dan Bangunan (PBB), Jika belum ada PBB

dapat menanyakan kepada tanah disekitarnya dan meminta surat keterangan dari
ketua rukun tentangga (ketua RT) setempat/Kelurahan.

Luas bangunan Sesuai pada dokumen Pajak Bumi dan Bangunan (PBB), Jika belum ada PBB
rumah dapat membuat surat pernyataan orangtua dan diketahui oleh ketua rukun
tetangga (ketua RT) setempat/Kelurahan

Jika data seluruhnya telah terisi dan dinyatakan sudah benar maka pilih “simpan”.

2.1.6. PAMTEK

Informasi data informasi penerangan, air, MCK dan telekomunikasi (pamtek) merupakan data isian
yang mengambarkan kondisi sarana sandang utama dari keluarga mahasiswa serta jumlah biaya
yang dikeluarkan setiap bulannya (dalam penulisan nominal ribuan ke atas tidak diperkenankan
menggunakan tanda baca apapun baik titik maupun koma). Menu tersebut sebagai berikut :

Silahkan mengisi data informasi penerangan, air, MCK dan telekomunikasi (pamtek) dengan pilih
“ edit data informasi PAMTEK”.

Hal-hal yang perlu diperhatikan sebagai berikut :

Uraian Keterangan
Sumber listrik Jika listrik non PLN dan tidak ada listrik, diwajibkan membuat surat
keterangan dari perusahaan (jika menempati rumah dinas) atau ketua RT
setempat.
Daya Listrik Sesuai pada struk pembayaran listrik

Rata-rata biaya listrik per bulan | Diisi dengan perhitungan biaya listrik 3 bulan terakhir di bagi 3. Jika
tidak ada listrik biaya dihitung dengan pengeluaran biaya penerangan
rata-rata setiap bulan.

Jika Listrik Menumpang dengan | Diisi dengan rata2 yang dia bayar dan diwajibkan ada surat keterangan
tetangga (pakai bersama) dari ketua RT.

Jika Listrik Pulsa Diisi dengan jumlah rata-rata biaya pulsa setiap bulan, dan diwajib
dilampirkan surat keterangan dari ketua RT setempat atau Print Scren
dari aplikasi PLN.

Rata-rata biaya Air per bulan Diisi dengan perhitungan biaya air 3 bulan terakhir di bagi 3. Jika tidak
ada pengeluaran biaya air isian diberikan angka 0

Rata-Rata Biaya Pulsa Diisi dengan rata-rata biaya telepon rumah (jika ada) dan pembelian
Telepon/Perbulan Untuk pulsa secara kumulatif dari seluruh anggota keluarga yang masih
Keluarga menjadi tanggungan.

Rata-Rata Biaya Internet Diisi dengan rata-rata biaya pembelian pulsa internet secara kumulatif
Telepon/Perbulan Untuk dari seluruh anggota keluarga yang masih menjadi tanggungan. Jika
Keluarga biaya sudah termasuk biaya telephone, maka isian diberikan angka 0
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Jika data seluruhnya telah terisi dan dinyatakan sudah benar maka pilih “simpan”.

2.1.7. PERTONIK

Data Informasi perabot rumah tangga dan perabot elektronik (pertonik) merupakan data isian yang
mengambarkan kondisi sarana sandang utama dari keluarga mahasiswa serta jenisnya. Menu
tersebut sebagai berikut :

Fic Lot Yiow tisory Bockmens Jeets How

Tempat Tiaur

eI B3 D F L E b e By O

Silahkan mengisi data informasi perabot rumah tangga dan perabot elektronik (pertonik) dengan
pilih “edit data informasi PERTONIK”.

Jika data seluruhnya telah terisi dan dinyatakan sudah benar maka pilih “simpan”.

2.1.8. SOSEK

Data Informasi sosial ekonomi keluarga (sosek) merupakan data isian yang mengambarkan kondisi
ekonomi orangtua mahasiswa yang akan mengambarkan tingkat kesejahteraan keluarga dan
golongan keluarga mahasiswa. Menu tersebut sebagai berikut :

T D4 W oy Bockmets Towh Heb

Pendapatan GagUpah (Termasuk Tungangan) AyahWal Per Buan Rp 4325000

Penghasitan Diuar GajiUpah Ayahial Per Buian L

Pendapatan GajiLipan (Termasus TUnangan) Buval Per Buisn Rp. 0

Penghassan Diar Gap'Upan Duial Per Buan Rp 0

Total Hutang B 0

Ciesan Hutang Per Buan R0

10 Dl 32 ik Ingi Mo Sornng << |

Silahkan mengisi data sosial ekonomi keluarga mahasiswa dengan pilih “Edit Data Informasi Sosek
Mahasiswa .
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Hal-hal yang perlu diperhatikan sebagai berikut :

Uraian Keterangan
Pendapatan gaji/upah (termasuk Sudah terisi secara otomatis pada menu data orangtua
tunjangan) ayah/wali dan Ibu/wali per
bulan
Penghasilan diluar gaji/upah ayah/Wali | Seluruh jumlah penghasilan (brutto/kotor/tidak dikurangi pembayaran
dan Ibu/wali perbulan hutang) yang berasal dari :

a). PNS. berupa honorarium, tunjangan sertifikasi, remunerasi,
tunjangan kinerja, tunjangan lainnya dan penghasilan usaha serta
investasi lainnya.

b). Swasta. berupa tunjangan dan bonus serta penghasilan lainnya secara
rata-rata perbulan termasuk penghasilan usaha dan investasi lainnya.

c). Wiraswasta. berupa penghasilan sampingan lain dan investasi
lainnya secara rata-rata perbulan.

d). Petani, Buruh, Nelayan. Berupa penghasilan sampingan lainnya
secara rata-rata perbulan atau jumlah total penghasilan panen
kebunnya dibagi dengan periode bulan panen. Jika penghasilan
musiman/tahunan dibagi dengan jumlah perkiraan bulan, jika
penghasilan mingguan dikali dengan 4 minggu.

Total hutang Diisi dengan jumlah seluruh hutang yang dimiliki dengan dibuktikan

fotocopy aplikasi hutang/surat keterangan dari pemberi hutang. Jika

hutang pada orang/pribadi, dibuatkan surat pernyataan dari orangtua.

Cicilan Hutang Perbulan Diisi dengan jumlah hutang dibagi dengan jumlah bulan atau total cicilan

hutang setiap bulan

Yang tidak termasuk hutang : Premi asuransi, cicilan hutang
perusahaan/usaha, cicilan hutang kendaraaan roda 4, cicilan hutang
investasi (pembelian kebun, emas, rumah milik yang ke 2, 3 dll), cicilan
hutang barang mewah lainnya.

Jika data seluruhnya telah terisi dan dinyatakan sudah benar maka pilih “simpan”.

2.1.9. Harta Keluarga

Data Informasi kepemilikan aset/harta keluarga merupakan data isian yang mengambarkan kondisi
ekonomi orangtua mahasiswa yang terlihat dari kepemilikan harta lainnya selain penghasilan
bulanan. Menu tersebut sebagai berikut :

................

Silahkan mengisi data kepemilikan aset/harta keluarga lainnya dengan pilih “Edit Data Informasi
Kekayaan Mahasiswa”.

Hal-hal yang perlu diperhatikan sebagai berikut :

Uraian Keterangan
Luas sawah Diisi dengan meter persegi (1 hektar=10.000m2)
Luas tanah/lading/kebun/ Diisi dengan meter persegi (1 hektar=10.000m?2).
tambak Tanah adalah tanah kaplingan; Kebun adalah perkebunan yang terpisah dari
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pekarangan rumah

Jumlah ternak Diisi dengan satuan ekor

Taksiran harga rumah milik Diisi dengan rumah milik pribadi yang ke-2,3 dst, taksiran berdasarkan nilai

pribadi lainnya pada NJOP PBB atau taksiran sendiri

Rumah sewa/kontrakan Diisi dengan nilai taksiran berdasarkan nilai pada NJOP PBB atau taksiran
sendiri

Deposito/Tabungan/Giro Diisi sesuai dengan jumlah di tabungan bank

Perhiasan Diisi dengan nilai taksiran berdasarkan nilai harga emas/perhiasan pada bulan

tersebut. Perhiasan dimaksud adalah yang dipakai atau disimpan berupa emas,
permata dan berlian.
Investasi lainnya Diisi dengan jumlah investasi lainnya

Jika data seluruhnya telah terisi dan dinyatakan sudah benar maka pilih “simpan”.

2.1.10. Transportasi
Data Informasi transportasi merupakan data isian yang mengambarkan kondisi sarana dan prasarana
transportasi yang dimiliki keluarga. Menu tersebut sebagai berikut :

Silahkan mengisi data transportasi yang dimiliki orangtua mahasiswa dengan pilih “Edit Data
Informasi Transportasi Mahasiswa ”.

Hal-hal yang perlu diperhatikan sebagai berikut :

Uraian Keterangan
Jumlah mobil Diisi dengan jumlah kendaraan mobil yang dimiliki dan digunakan anggota keluarga
yang dimiliki walaupun tidak atas nama salah satu dari anggota keluarga (masih atas nama orang lain).

Termasuk dalam mobil tersebut adalah kendaraan dinas dan kendaraan perusahaan yang
digunakan. (foto stnk kendaraan diupload).

Jumlah Motor Diisi dengan jumlah kendaraan motor yang dimiliki dan digunakan anggota keluarga
yang dimiliki walaupun tidak atas nama salah satu dari anggota keluarga (masih atas nama orang lain).
Termasuk dalam motor tersebut adalah kendaraan dinas dan kendaraan perusahaan yang
digunakan. (foto stnk kendaraan diupload)

Jumlah Sepeda Diisi sesuai dengan yang dimiliki.

yang dimiliki

Jika data seluruhnya telah terisi dan dinyatakan sudah benar maka pilih “simpan”.

2.1.11. Informasi lainnya

Data Informasi lainnya merupakan data isian untuk mengakomodir informasi yang belum masuk ke
dalam baris isian di atasnya, sehingga Unila akan mendapatkan informasi yang lebih jelas. Menu
tersebut sebagai berikut :
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Silahkan mengisi data informasi tambahan lainnya yang belum ada dalam isian borang data pokok
mahasiswa Unila dengan pilih “Edit Data Informasi Lainnya Mahasiswa ”. Contoh isian sebagai
berikut:

Jika data seluruhnya telah terisi dan dinyatakan sudah benar maka pilih “simpan”.

2.1.12. Upload Data
Upload data merupakan data isian yang akan secara virtual memberikan bukti atas isian borang data
mahasiswa yang telah diisi sebelumnya. Menu tersebut sebagai berikut :

5 o £ o e e e e |
il

Pilih “tambah foto” untuk menambah file yang akan di upload, angka 1 sd 19 merupakan
kelengkapan data yang harus dipenuhi oleh calon mahasiswa sehingga akan terdapat data yang akan
diverifikasi oleh validator di tingkat universitas. Kemudian lakukan browse lokasi file yang akan di
upload dengan ketentuan ekstensi file JPG dan kapasitas maksimal 300Kb. Kemudian akan
tampilan menu sebagai berikut :
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B Upload-1 : foto

AN 11N K bersama dengan
gty orang tua

dan seterusnya

Jika file lebih dari 300kb, harus dilakukan mengubah ukurannya (resize) dengan cara sebagai

berikut :

1). Lihat ukuran file pada explorer. Kemudian copy file dengan nama baru, sehingga kita memiliki
buckup file.

2). Buka file gambar jpg dengan microsoft picture manager.

3). Pilih edit picture - Resize — percentage- (berapa % ukuran yang diinginkan dari ukuran semula,
misalkan semula 600kb maka silahkan isikan 40%)

: Edit Pictures - x

Jika Foto yang diupload berwarna hitam berarti ada masalah dengan foto anda, resize lagi jika
masih terlalu besar, atau ambil ulang foto jika terlalu kecil. Foto yang diupload harus dicek ulang
kejelasan gambar nya. Tidak boleh buram atau bahkan hitam gambarnya.

2.1.13. Simpan Permanen

Simpan permanen merupakan proses menyimpan data isian data pokok mahasiswa dari seluruh
menu yang telah diisi. Sebelum melakukan proses simpanan permanen, maka sistem akan
memberikan pertanyaan penegasan atas pilihan yang akan dilakukan, karena jika sistem telah
melakukan simpan permanen, maka data isian tidak dapat dilakukan perubahan lagi. Menu tersebut
sebagai berikut :
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2.1.14. Cetak Data Pokok

Silahkan pilih “Cetak Data Pokok” untuk mencetak hasil isian borang data pokok mahasiswa.
Kemudian akan muncul menu cetak sebagai berikut :

>>Catak Formuler lsian Borang Dats Pokokes

>>Cetak Pernyatasn Hebenaran lsian Borang Data Pokok<<

>>Cetak Deskrips: Pekerjaan Drangtus<s

Pilih “cetak formulir isian borang data pokok” untuk melihat hasil cetakan borang data pokok
mahasiswa. Hasil cetak sebagai berikut :

HEMEMTERILAN RISET, TEMMOLOGE DRAR P ERMDIE RS R T IR

o~
(’t ? UNlVERSlTAs LAMPUNG
S o, Dbl Bl Pao. T CEsii Sl S

———— oD (O TE1) FOBB TS, TOIB0D. FaKi0rE1) Josres

BORANG ISIAN UANG KULLAH TUNGGAL {LKT)
TAMUN AKADEMIK 20152016

I BIODATA CALON MAHASISWA

B PLARA LEMSGIAR M-S, PO, BMELLA, M FLANIC PaOmor Peser 1150000 1m3
2 TEMPAT LaHR CuaeasALIE

3. TAMGEAL LAHSR 19ET 0E S

A G, FSLAR

T ATAL SERCUAR Sraa 1 KOTADLIM

6. AL RASLR PO

T JENED CAL O ML SIS PR B RS

0. PROSRAL STLDN D3 MARLASE RS TN CRIRA TR,
S ALARAT ASAL LRy, TATArRORY A

10 AR TERROTA HAB. TLILAMNG BAANG BAFaT
1. PROSWS LARNELIRG
1T STATLIS TEREAT TIMGEAL SAAT KLALLH Mo

13 ALARST ERML YIRS MDA S A L S

14 MORMOR HE DE13BTEI1ZS

I ORISR HE AL TERMATIF oEmnTE IR

T TN F O RMA ST FE LU ARGA
PARLA AT AHARCALS

"
2 ETATILIE AVAHANALY DL

T HIUBLUMGARN DERGAN AT AHNALL AR FARDUN G

A PCRACER TIELESTIN AT ARNAALL O LSO TR

5. PEMOICSCAR TERASHIRE AV AR SRR R 1]

6. PEMERIAAN AV AHARALL PEGAWAL MECERS SIPIL
. ML PEREELUAAR A AL Eras PUsAT

B CETAIL PERE R AR AT AL ESELC

Pilih “surat pernyataan kebenaran isian borang” untuk melihat hasil cetakan surat pernyataan
kebenaran isian borang data pokok mahasiswa. Hasil cetak sebagai berikut :

SURAT PERNYATAAN

Sawa yvang bertandatangan dibawvah ini :
rMNama Lengkap (Selary
Ternpaml, Taarsgosl Lk
Aramat

ek jereant
Orangtuasvwali dari Calon Mahasiswa Universitas Lampung =
MNanma Lengkcap SANDRA BELLA RMIFRANDLA

Toempat. Tangaal Lahir DAY AMURNI . 1997-03-16

rMNomor FPeserta 11500001 53
gz Sloedi D3 MLARLA JENIER 1N RIS T 1RO

rakultas TN

e claassar kozars claalia <Baary SEFOTT RIS yaar gy Lelaaly BCaarri ssarsapraaikoaany rrselaalug st Borsarg U Orilirier, cIerrigyaans el rrie stk
dengan sesungguhnya bahwa data wvang telahn diisikan CCrAR. i dengan kondisi yang scbenarma
can aapat dipcranggung@awanikan. Jika KOmudian nan icrmyata ancmukan data wand tdak Donar, Scsual acngan Kondis:
yang sebenarnya gan tdak dapat dipertanggunglawabkan, maka kamil bersedia menerima sanks! berupa pembatalan

Penermmasn mahasiswanya atan pernutusan st (olrop o) o Lindla
Denmiaan pernyatacn mi Kami buSt dengan penun Kesadaran dan anaggunagoungiswan dermi Kebakan Seiurun proses
Prendidikan o Ulnila

Yang Membuat FPernyataan.
Crang Tua Calon Mahasiswa,

mMaterar 6.000

SANDRA BELLA MIRAND.A
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Pilih “deskripsi pekerjaan orangtua” untuk melihat hasil cetakan deskripsi pekerjaan orangtua
mahasiswa. Hasil cetak sebagai berikut :

DESKRIFSI PEKERJAAN ORANG TUA

Deskripsi Pekerjaan Ayah/WVWali =
Ayah adalah seorang yang baik, selain bekerja sebagai PNS di Unila ia juga mengslola

majelis taklilm di kompleks dan beberapa masjid. tetapi diakhir masa karirnyva beliau juga
sudah harus rajin kontrol kesehatan ke dokter, disebabkan sakit jantung yvang di deritany=a.

Deskripsi Pekerjaan Ibu/VWali =
Ibu seorang Ibu rumah angga yang mMmengurus segala Kkebutuhan keluarga kami. tetapi s=lin itu

ibu juga aktif sebagai pengerak PKK di kelurahan, sebagai kader posyandu dan masjelis
tabkclinm

2.2. UKT

Menu ini akan menampilkan pengumuman besaran UKT dan persetujuan atas hasil penetapan UKT
mahasiswa. Menu ini terdiri dari sub menu sebagai berikut :

2.2.1 Pengumuman UKT Tahap I

Menu akan menampilkan pengumuman besaran UKT mahasiswa pada tahap pertama. Dalam menu
ini akan diberikan 2 (dua) pilihan “Setuju” dan “Keberatan Dengan Penetapan UKT”. Tampilan
menu tersebut sebagai berikut:

Calon Mahasiswa dengan nama SANDRA BELLA MIRANDA Program Studi D3 MANAJEMEN INFORMATIKA
Bordasarkan Data Isian dan Hasil Verifikas! Borang istan Uang Kuliah Tunggal (UKT), UKT Saudara Ditetapken Sebesar

TV ep— Rp. 3,600,000/ SEMESTER

Bergasarkan Fenetapan Distas, Tentukan Filinan Saudara

Jika Pilih “Setuju” maka akan muncul peringatan sebagai berikut:

PASTIRAR PILHAN BEMAR, FARERMA SETELAH PROSES M PILELSR AR THOWSE. DAPsT DHUVEAES FIE B

Apakah Saudara Telah Memberitahukan Kepada Orangtua Besaran UKT Tersebut
C elum

sugan
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Jika pilih “Belum”, maka sistem akan kembali pada menu pengumuman tahap 1, dan jika pilih
“Sudah” maka akan muncul penetapan atas besaran UKT mahasiswa beserta surat persetujuan
untuk melakukan pembayaran dengan menu tampilan sebagai berikut :

Calon Mahasiswa dengan nama SANDRA BELLA MIRANDA Frogram Studi D3 MANAJEMEN INFORMATIKA
Berdasarkan Data Isian dan Hasil Verifikasi SBorang isian Uang Kuliah Tunggal {UKT), UKT Saudara Ditetapkan Sebesar

Rp. 3,600,000 /| SEMESTER

Anda Tetah Menerima Besaran UKT yang Telan Siankan Surat Pada Link di bawah ini

e

Jika di pilih “Cetak” maka muncul menu cetak surat pernyataan sebagai berikut :

SURAT PERNYATAAN

noastangan dibawahn ini s

Rp. 3.600.000 / SEMESTER

T S Fre kA KA PerTaaran LI bermebu Setiag S Seliae Gengan wakiill yang bean oretapen Lnea

Cra R, Py S A R B SN FRrAm RSN G TAnGOMGIRI ORI (T MaRs SePan ponsoikan sk ke

¥ang Memous Fermyaaan.
Cwang Tua Caton mManas. — Caton manasiswa,

raarera s.o00

Jika pilih “Keberatan Dengan Penetapan UKT”” maka akan muncul peringatan sebagai berikut:

PASTI AN PILHANM BEMNAR, KARENA SETELAH PROSES I FILHARN AMNDS THDWE. DAPST DIUBAE KEMBALR

EM INFORMAS| DATA POKOK MAHASISWA UNILA

Apakah Anda Akan Mengajukan Peninjauan Kembali {(Banding) Atas UKT Tersebut
Tidak

Ya

Jika pilih “Tidak”, maka sistem akan kembali pada menu pengumuman tahap 1, dan jika pilih
“YA” maka akan muncul pertanyaan konfirmasi berikutnya yaitu :

ATA POKOK MAL

UKT = # Pengumuman Tahap 1

Apakah Saudara Telah Mengetahui Persyaratan Banding UKT, Jika Belum Silahkan Download Persyaratan Banding ::>>> Disini
Sudah

Belum
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Jika pilih “ Belum”, maka sistem akan memberikan peringatan sebagai berikut :

Silahkan Download Terleblh Dahulu Persyaratan Banding Il

Silahkan download syarat banding UKT

Ok

dan jika pilih “YA” maka akan muncul pertanyaan konfirmasi berikutnya yaitu :

# UKT | # Pengumuman Tahap 1

Apakah Saudara Telah Berkonsultasi Dan Menjelaskan Syarat Banding UKT Kepada Orangtua Dan Orangtua Tetap Akan Melakukan
Banding UKT Tersebut
Sudah

Belum

Jika pilih “ Belum”, maka sistem akan memberikan peringatan sebagai berikut, dan sistem
kembali ke menu pengumuman tahap 1:

Silafhkan delaskan Syvarat Ketentuan banding UKT kepada oranatu=s 1

DATA PC

Apakah Orangtua/Wali Saudara Bisa Hadir Pada Wawancara Tgl 21 Agustus 2015 Di Universitas Lampung Sebagai Syarat Utama
Banding UKT
Bisa
Tidak

Jika pilih “Tidak”, maka sistem akan memberikan peringatan sebagai berikut, dan sistem
kembali ke menu pengumuman tahap 1:

Anca Ticasx Dapat Mengajukan Banding, Liang Proses dari Swal Kemoali 8

ok

Dan jika pilih “BISA” maka akan muncul menu alasan untuk mengajukan bading UKT yaitu:

Masukkan Alasan Anda Mengajukan Keberatan

Pilih “simpan” untuk melakukan penyimpanan seluruh proses dalam pengumuman tahapl.Dan
kemudian akan muncul menu beriktu ini :
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Calon Mahasiswa dengan nama SANDRA BELLA MIRANDA Program Studi D3 MANAJEMEN INFORMATIKA
Berdasarkan Data Isian dan Hasil Verifikasi Borang Isian Uang Kuliah Tunggal (UKT), UKT Saudara Ditetapkan Sebesar

Anda Menyatakan Keberatan Atas Besaran UKT yang Telah D i ki Surat Per Keberatan Pada Link di
bawah ini

-

R AR

Pilih “cetak” untuk mencetak surat pengajuan keberatan/banding atas penetapan UKT
mahasiswa pada pengumuman tahap 1 sebagai berikut :

Kepada Yth
ekt

rtandatangan dibawah ini :

dari Calen u

SANDRA BELLA MIRANDA

2.2.2 Pengumuman Akhir

Menu akan menampilkan pengumuman akhir dari seluruh tahapan seleksi berkas akademik, seleksi
mahasiswa bidikmisi, serta besaran UKT berdasarkan hasil data isian. Menu ini juga akan
memberikan informasi mekanisme registrasi berikutnya. Tampilan menu tersebut sebagai berikut :

auT "
@
n Mahasiswa dengan nama SANDRA BELLA MIRANDA Program Studi DI MANAJEMEN INFORMATIKA
us Sel ahasiswa Unila Melalui Jalur Pen Mah ogram Diploma Tahun Akademik 201572016
[ Berdasarkan Hasil Isian dan Hasil Verifikasi Borang Uang Kullah Tunggal(UKT), Biaya Uang Kuliah Tunggal (UKT) Anda Sebesar

Rp. 3,600,000 /Semester
Silahkan Melakukan Pembayaran UKT Pada BANK BUKOPIN Diseluruh Kantor Cabang Se-Indonesia Dengan Menyebutkan Nomor Pendaftaran Anda mulai tgl 23 5.d. 30 Juni 2015

Setelah Anda Membayar UKT, Silahkan langsung melakukan Registras

da Menu Registrasi Online Mulai Tanggal 23 s.d. 30 Juni 2015

‘Silahkan Cetak Surat Pernyataan Di Bawah ini
cETAK

SELAMAT DATANG DI KAMPUS UNIVERSITAS LAMPUNG

Pilih “cetak” maka akan muncul surat pernyataan tentang kesediaan untuk melakukan pembayaran
UKT sesuai dengan waktu yang telah ditetapkan.
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SURAT PERNYATAAN

Saya yang bertandatangan dibawah in
Nama Lengkap (Gelary
Tempat, Tanggal Lahir
Aramat

Pekerjaan

©Orangtuas/Wali dari Calon Mahasiswa Universitas Lampung :

Nama | engkap SANDRA BFI1 A MIRANDA
Tempat, Tanggal Lahir DAYAMURNI , 1997-00-16

Nomor Test 1150000183

Program stual 15 MANAIFMEN INFORMATIKA

Fakultas nMirA

Berdasarkan dala dan informasit yang lelah Karmi saunpaikan melalul Isian Borang UKT Oniline. dengan ini menyatakan

dengan sesungguhnya bahwa Saya Bersedia untuk ditctapkan Uang Kuliah Tunggal (UKT) pada Universitas Lampung
tahun akademik 2015/2016 sebesar ©

Rp. 3,600,000 f SEMESTER

Kami akan melaksanakan kewajiban pembayaran UKT tersebut setiap semester sesuai dengan waktu yang telah ditetapkan Unila

Demikian pernyataan ini Kami buat dengan penuh kesadaran dan tanggunggungiawab demi masa depan pendidikan anak kami.

Yang Membuat Pernyataan.
©Orang Tua Calon Mahasiswa, Calon Manhasiswa.

Materai 6.000

. SANDRA BELLA MIRANDA
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